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بداية سريعة في ثلاث خطوات
Quick start

1

سجّل الدخول إلى لوحة التحكم عبر
الدخول الموحد أو نفاذ (القسم 3)

2

من تبويب «المحتوى» رشّح نوع
Vice rectorate Home المحتوى

Page ثم اضغط «تعديل» (4.1)

3

عدّل التطبيقات، ولكل تطبيق نوع
محتوى خاص به (4.2)

المحتويات
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إشعار السرية وحقوق النشر01
Statement of confidentiality and non-disclosure

© جميع الحقوق محفوظة لإدارة التحول الرقمي وتقنية المعلومات بجامعة جدة.

This document has been developed by TAQNIYAT specifically for “JEDDAH UNIVERSITY” and as such, the

contents may not be disclosed to any third party without the written approval of TAQNIYAT. The information in

this document has been made available for “JEDDAH UNIVERSITY” in the strict understanding that it, or the

information herein, will not be shown, read, or passed to any person that is not a current employee of

.“JEDDAH UNIVERSITY”. This document is strictly confidential

الغرض من الدليل02
Document purpose
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أعُِدّ هذا الدليل لتوضيح طريقة إدارة المحتوى في مواقع الجهات بجامعة جدة، وتسهيل استخدام نظام دروبال لجميع

الوكالات. يشرح الدليل خطوة بخطوة إضافة المحتوى وتعديله وتنظيمه في الصفحات والتطبيقات، ويشمل إنشاء الصفحات

.(Modules) الجديدة وتعديل الصفحات القائمة وإدارة التطبيقات

الجمهور المستهدف

محررو المحتوى ومنسقو الجهات الداخلية

النظام

(Drupal) نظام إدارة المحتوى دروبال
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الوصول إلى لوحة التحكم03
Accessing the admin panel

هناك ثلاث طرق للوصول إلى لوحة التحكم: الدخول الموحد للجامعة (ADFS)، أو النفاذ الوطني الموحد (نفاذ)، أو

مستخدم دروبال.

(ADFS) 3.1 الدخول الموحد
ADFS login credentials

/login للانتقال إلى صفحة تسجيل الدخول.1 افتح رابط موقع الجهة مضافاً إليه 

كمل الدخول ببيانات حساب جامعة جدة في النموذج الأول.2 اختر اسم الجهة، ثم أ

شكل 1 · النموذج الأول: الدخول بحساب جامعة جدة

3.2 الدخول عبر نفاذ
Nafath credentials

من صفحة تسجيل الدخول، اختر النموذج الثاني «حساب النفاذ الوطني الموحد».1

أدخل رقم الهوية، ثم اضغط «تسجيل الدخول».2

اختر في تطبيق نفاذ الرقم الظاهر أمامك في المتصفح.3
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رابط الدخول المباشر

/login إلى نهاية رابط موقع الجهة للانتقال إلى صفحة تسجيل الدخول مباشرة — مثال: أضف 
https://it.uj.edu.sa/login

تنبيه
مدة المطابقة في تطبيق نفاذ 60 ثانية فقط. عند انتهائها يلزم إعادة إرسال الطلب من جديد.
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شكل 2 · النموذج الثاني: حساب النفاذ الوطني الموحد

3.3 مستخدم دروبال
Drupal user credentials

user/login/ إلى نهاية رابط الموقع الرئيسي، ثم أدخل اسم المستخدم إن كان لديك مستخدم دروبال فقط، أضف 

وكلمة المرور.

شكل 3 · نموذج دخول مستخدم دروبال
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الصفحة الرئيسية04
Home page

تحتوي الصفحة الرئيسية للوكالة على محتوى ثابت وعدة تطبيقات (Modules)، ويُدار كل تطبيق من نوع محتوى مستقل.

4.1 محتوى الصفحة الرئيسية
Home page content

1.(Content) «ادخل لوحة التحكم، ثم انتقل إلى تبويب «المحتوى

2.«Vice rectorate Home Page» استخدم المرشّح أعلى الصفحة، واختر نوع المحتوى

عند ظهور الصفحة في الأسفل، اضغط «تعديل» (Edit) وابدأ عمليات التحرير.3

شكل 4 · ترشيح نوع المحتوى من تبويب «المحتوى»

4.1.1 القسم العلوي
Top section

.(Page title, page description, entity roles) يشمل اسم الجهة، ووصف الجهة، ومهام الجهة

الوكالات · Vice Rectoratesدليل استخدام نظام إدارة محتوى المواقع الإلكترونية

ملاحظة
Vice rectorate» واختر نوع المحتوى (Add content) «لإنشاء صفحة جديدة، اضغط «إضافة محتوى

.«Home Page
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شكل 5 · القسم العلوي كما يظهر في الموقع

4.1.2 التواصل مع الجهة
Contact us

.(Contact us) «القسم الأخير في الصفحة، ويُعدّل من حقل «تواصل معنا

شكل 6 · بيانات التواصل في أسفل الصفحة
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4.2 تطبيقات الصفحة الرئيسية
Home page modules

في صفحة الوكالة عدة تطبيقات، ولكل تطبيق نوع المحتوى الذي يُغذّيه:

معلومات الجهة

Statistic · Related Entity

الهيكل التنظيمي

Org Chart Member

المستشارون

Advisor

4.2.1 معلومات الجهة
Vice rectorate information

تطبيق متعدد التبويبات يعرض إحصاءات الجهة والجهات التابعة لها.

Statistic الإحصاءات — نوع المحتوى

يشمل العنوان، والرقم، والصورة (الشعار)، واللون (لون الرقم، ويُفضّل مطابقته لون الشعار)، والترتيب (Priority). استخدمه

لتعديل الإحصاءات القائمة أو إضافة إحصائية جديدة.

شكل 7 · تبويب الإحصاءات

Related Entity الجهات التابعة — نوع المحتوى

يشمل العنوان، والرابط، والترتيب. استخدمه لتعديل الجهات التابعة للوكالة أو إضافتها.
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شكل 8 · تبويب الجهات التابعة
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4.2.2 الهيكل التنظيمي
Organizational chart

يعرض هذا التطبيق الهيكل الإداري المعتمد للوكالة. نوع المحتوى المستخدم هو Org Chart Member، ومن خلاله

تُضاف عناصر الهيكل وتُعدّل وتُحذف. يشمل كل عنصر العنوان، والوحدة الأعلى (Parent Member) التي يتبع لها،

.(Priority) والترتيب

شكل 9 · الهيكل التنظيمي كما يظهر في الموقع

Org Chart Member شكل 10 · حقول نموذج

4.2.3 المستشارون
Advisors

يستخدم هذا التطبيق نوع المحتوى Advisor. عند فتح نموذج الإضافة أو التعديل تظهر الحقول: العنوان، والمسمى الوظيفي

.(Priority) والرابط، والترتيب ،(ERP Id) والرقم الوظيفي ،(Occupation)
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تنبيه
يجب أن يطابق الرقم الوظيفي (ERP Id) معرفّ الصفحة الشخصية للعضو، لأنه هو ما يفتح صفحته، ويُستخدم

كذلك لجلب صورته وبياناته.
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شكل 11 · تطبيق المستشارون في الصفحة الرئيسية
Advisor شكل 12 · حقول نموذج
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جدول أنواع المحتوى05
Content types
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ملاحظاتالتطبيق والصفحةصفحة أو صفحة تفاصيلالاسم بالعربيةنوع المحتوى
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Custom Page
صفحة

مخصصة
—صفحة

تحتوي على

قسم حر يمكن

إضافة تطبيقات

إليه، لكن

الإضافة تنطبق

على جميع

صفحات هذا

النوع.

Vice rectorate

Home Page

الصفحة

الرئيسية
صفحة

الصفحة الرئيسية

للوكالة

تُستخدم

كواجهة الموقع،

ولذلك يُفترض

وجود صفحة

واحدة منها

فقط.

Main Login Page
صفحة تسجيل

الدخول
—صفحة

لا حاجة لإنشائها

أو تعديلها؛

صفحة واحدة

تُستخدم لجميع

الجهات،

ويُفضّل تجنّب

العمل عليها.

Statisticلاإحصائية
تطبيق معلومات الجهة

في الصفحة الرئيسية

العنوان، الرقم،

الشعار، اللون،

الترتيب.

Org Chart

Member

عضو في الهيكل

التنظيمي
لا

تطبيق الهيكل التنظيمي

في الصفحة الرئيسية

العنوان، الوحدة

الأعلى، الترتيب.

Advisorلامستشار
تطبيق المستشارون في

الصفحة الرئيسية

العنوان،

المسمى

الوظيفي، الرقم

الوظيفي،

الرابط، الترتيب.

Related Entityلاالجهات التابعة
القسم متعدد التبويبات

في الصفحة الرئيسية

العنوان، الرابط،

الترتيب.
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جدول التصنيفات06
Taxonomies

ملاحظاتنوع المحتوى المستخدمالاسم بالعربيةالتصنيف

سجل إصدارات الدليل07
Version history

يخالإصدار التغييرالجهةالتار

uj.edu.sa · موقع حكومي مسجّل لدى هيئة الحكومة الرقمية
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Content Editorsمحررو المحتوى—
لا يمكن الوصول إليه إلا لمديري

النظام لتحديد محرري المحتوى.

News Categoryفئة الأخبارNews—

1.0—
إدارة التحول الرقمي وتقنية

المعلومات
الإصدار الأول من الدليل.

1.1—
إدارة التحول الرقمي وتقنية

المعلومات

إعادة تنسيق الدليل وفق هوية الجامعة، وإضافة

بطاقة البداية السريعة وترقيم الخطوات وسجل

الإصدارات.

وثيقة سرية · الإصدار 1.0إدارة التحول الرقمي وتقنية المعلومات — جامعة جدة


